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Universitat Karlsruhe und mebhr...

m Karlsruher Institut far Technologie (KIT)
a 1300 aktive Redakteure
a 600 Management Server-Projekte

m Erfahrungen
a Intensiv seit mehreren Jahren als Consultant und Trainer
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Karlsruher Institut fur Technologie

Rahmenbedingungen

m Schulungsinhalt
Erstellen und Aktualisieren von Intra-/Internetauftritten

m Texte, Links, Bilder, Downloaddokumente,
a Verstandnis fur Begriffe und Ablaufe

a Dauer
s Abhangig vom Projektbau !!!
s 3 bis 6 Stunden

m Vorkenntnisse der Teillnehmer
a Details von den einzelnen Teilnenmern bei Anmeldung erfragen
s Welche Inhalte sollen gepflegt werden?

s Winsche, Erwartungen e
a Erfahrungen mit Online-Medien (Technik/Inhalt) —

Steinbuch Centre

26.09.2012 Dipl.-Inform. Ulrich WeiR SCC enouch ¢
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Schulungsablauf — =EELREE

m Zu Beginn Angst nehmen

a Offene, angenehme
Atmosphare schaffen

m Ausfuhrliche Vorstellungsrunde
ermuntert zum Fragen und
Vertrauen schaffen

4
4 y
s m

m Ansatz: Entdeckendes Lernen

26.09.2012 Dipl.-Inform. Ulrich Weif3 %\(_;g %:agg:;huﬁ:fgmre



Ausflug in die ,,Theorie* ﬂ(".

Karlsruher Institut fur Technologie

Diverse Modelle

EI Seite dffnen

& Uberschrift eingeben
i Text eingeben

@ Seite erstellen und verknupfen

i Uberschrift eingeben il ~ Quelle: www.ulo-comics.de

ﬁ Elemente in Formular bearbeiten

ﬂ Bild einfligen .

ﬁ Auf Seite verweisen e i

ﬂ Sch_lagworte einge-ben u u ﬁ

ﬁ Seite schliel3en

.~ for Computing

26.09.2012 Dipl.-Inform. Ulrich Weif3 S& Steinbuch Centre
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Konstruktivistische Didaktik...

,Wissen kann nie als solches von
einer Person zur anderen Ubermittelt
werden. [...]

Die einzige Art und Weise, in der ein
Organismus Wissen erwerben kann,
(bestenht darin), es selbst aufzubauen
oder flr sich selbst zu konstruieren.

[.]

26.09.2012 Dipl.-Inform. Ulrich Weil3
Quelle: de.wikipedia.org/wiki/Didaktik
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... und die Aufgaben des Trainers

Als Trainer sollte man

m mOoglichst reichhaltige, multimodale,
interessante und kommunikations-
orientierte Umgebungen schaffen,

a welche die subjektiven Erfahrungs-
bereiche ansprechen und gleichzeitig
neue ,Ratsel’ beinhalten,

a die pragmatisch, interaktiv und kreativ
zur Selbstorientierung einladen.

a Kooperation, Kommunikation und
Interaktion dienen der Problem-
definition und Problemlosung [...]

Quelle: de.wikipedia.org/wiki/Didaktik

26.09.2012 Dipl.-Inform. Ulrich Weil3
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SKIT

Schulungsablauf

Sandwich-Prinzip
a Anfang
| Informaticnsannahme > aktive Verarbeitungsphase ->

a Informationsaufnahme -  aktive Verarbeitungsphase =>

» Informationsaufnahme - aktive Verarbeitungsphase =

= Informationsaufnahme ->  aktive (V)Erarbeitungsphasf"',_'

= Informationsaufnahme = aktive (V)Erarbeitungsp A

a Schlusssituation

26.09.2012 Dipl.-Inform. Ulrich Weif3 S C C fStei(r;buch t('Zentre
: . for Computing
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Schulungsablauf

a Informationsaufnahme in drei Phasen
a Interesse wecken, problematisieren
» Hintergrundwissen, allgemeines Prinzip erklaren
s Handlungsausfuhrung zeigen

a Aufgabenorientierung : =\
a Aufgaben orientieren sich an Alltagstatigkeiten der TN \
a HoOhere Motivation

a Erleichterung, Erlerntes auf eigene
Tagesprobleme zu Ubertragen ‘

a Aufgaben/Ubungen bauen aufeinander auf_,f '
wiederholen und vertiefen vorherige Erkenntnisse

10 26.09.2012 Dipl.-Inform. Ulrich Weil3 S C | Steinbuch Centre
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Karlsruher Institut fur Technologie

Soweit die Theorie

Einstellungen & Hilfe

Is ausolenden | Sprache auswahlen ¥ | Projekt auswahien ¥ |

TEMAP | IMPRESSUM

[
= ‘
-

Steinbuch Centre
for Computing

KIT

ntre for

Praxis?

Standard

C Steinbuch Centre
) for Computing
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Schulungsvorbereitungen = b

Rechner anschalten

Einloggen in Windows

Kleine/s Schulungsprojekt/e

Browser mit CMS-Login-Seite starten

m Einstieg
s Erwartungen und Inhalt der Schulung klaren
a Vorstellung der TN
a Einloggen und los geht’s

26.09.2012 Dipl.-Inform. Ulrich Weif3 S“(;g fSteigbuch Eentre
) i~ for Computing



Schnell zum ersten Erfolg ‘(IT

Uberschrift andern ﬂ("-

Kathrubses Irntitut fie Technologie

0 Element 6ffnen

O Inhalt bearbeiten

0 Element schliellen

7 16.08.2011 Dipl -Inform. Ulrich Weifz SCC Steinbuch Centre for Computing

B— 2

13 26.09.2012 Dipl.-Inform. Ulrich Weif3 S QC{Q Steinbuch Centre
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Verstandnis fur Begriffe und Ablaufe

RedDot-Begriffe
m Seiten (Achtung!!!)
» jedes WSM-Objekt

m Content-Klassen (Templates)

= Definition von Gestaltung, Layout und Struktur

m Links

a Container

8 16.08.2011 Dipl-Inform. Ulrich Weils

S C C Steinbuch Centre for Computing
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Verstandnis fur Begriffe und Ablaufe T ‘(IT

Bearbeitungsmaoglichkeiten in Containern ﬂ("‘

Karbsrubees rstinut #0r Tec hnologie

0 Element 6ffnen

e Inhalte hinzufugen/sortieren/entfernen

Q Element schliel3en

9 16.08.2011 Dipl-Inform. Ulrich Weil S CC Steinbuch Centre for Computing

15 26.09.2012 Dipl.-Inform. Ulrich Weif3 SA(;C fStei(r;buch t('Zentre
= A . . for Computing



Karlsruher Institut fur Technologie

Zwischenstand
a Inhalte einflgen/aktualisieren e

16

a Funktionsweise des Texteditors

Neue Seiten erstellen
a Container

a Listen
Bestehende Seiten verkntpfen
a Suche

Seiten sortieren
Seiten aus Listen entfernen

nach 60-75 Minuten...
Zeit fur einen Sozialformenwechsel

artLinks

PSR VP T

26.09.2012 Dipl.-Inform. Ulrich Weif3 S C ' fStei(r;buch t('Zentre
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Offline — Gruppenarbeit '-\\—‘(IT

m Leittexte lesen (jewells eine Seite)

a Texte in Online-Medien

s Umfang, Textaufbau, Sprache, Strukturierung

» Uberschriften, FlieRtext, Aufzahlungen, Bilder, Bildunterschriften
s Verlinkungen

a Bezeichnungen, Zusatzinformationen
m Barrierefreiheit

a Wahrnehmbar, bedienbar, verstandlich, robust

a Bedeutet fur den Alltagsgebrauch...

a Aufgabe

a Auf jeweils einem Flipchart
zusammenfassen

m Prasentieren

17 26.09.2012 Dipl.-Inform. Ulrich Weif3 S C Steinbuch Centre
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Und weiter geht’s: Navigation Manager

m Powerpoint-Zusammenfassung und Aufgabe

T

Navigation Manager (Kontextmeni, re. Maustaste) '-\S(I;r Navigation Manager: Neue Seite erstellen LY

[Navigationsstrukiur
Seite erstellen

Navigationsstruktur Navigations strukdur (Hilfs baum]
b 3§ e Verfugbare Content-Klassen
* Rahmense
€ Rahmenseite mit Text
c Navigation - Externer Link
c Navigation - Link zu Seite
b3
A Uberschrift
Neue Seite
| A I™_Auf iibergeordnete Ebene verweisen A
o ) o _ . e AT
Navigation Manager (Kontextmenii, re. Maustaste) "\S(II Navigation Manager: Sortieren, freie Seiten LR
- a Seite erstellen Navigationsstruktur ssiruktur (Hifsbaur
- mj a Eigenschaften " mai.l
m Seijte loschen
Seite Projekt entfernen und in den Papierkorb verschieben
m Seitenindex loschen ‘ -
Seite aus der Navigationsstruktur entfernen & EmaikFomuiar .
m Selektierten Knoten neu laden ¥
Seite inklusive aller Folgeseiten neu laden. Nach
Verschieben von Seiten...
n Selektierten Knoten erweitern
26 16.08.20 Bipl.-Inferm. Ulrich Weilk SCC Steinbuch Centre for Computing 28 16.08.2011 Dipl-Inform. Ulrich Weifs SCC Steinbuch Centre for Computing
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Isruher Institut fir Technologie

Noch weiter: Links

m Anleitung als bestehende Seite verknupfen

‘© Text bearbeiten [id=67]

Weiterfiihrende Links

Links auf andere Seiten, ins Internet oder auf Download-Dokumente

Dasz Anlegen von Links geschieht wie folgt:

1. im Texteditor den Link-Text markieren

2. Icon: Link einfigen/bearbeiten

3. Ziel suchen (je nach Ziel des Links)
= Ziel suchen tber das Icon Link auf Seite einfiigen
= Fir Internet-URLs: URL in das Feld href eingeben
= Figl zuchen idber das Icon Link auf Datei einfiigen

Beispiele

19 26.09.2012 Dipl.-Inform. Ulrich Weif3 S C C fStei(r;buch t('Zentre
b ] . for Computing



Bilder / Bildbearbeitung und Dokumente ﬂ(".

m Dozent reildt kurz an
a Asset Manager
s Erweiterte Bildbearbeitung
» Bildausschnitt

m Teillnehmer erarbeiten in Gruppen
a Details
m Setzen um

20 26.09.2012 Dipl.-Inform. Ulrich Weif3 S&k(;g Steinbuch Centre
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Bilder und Bildbearbeitung

Bilder und lllustrationen

Mégliche Positionierungen
= Mehrere links neben Text
= ein Bild oberhalb Textes

= Beliebige im Text

(werden autom. skaliert)

(wird autom. skaliert)

T

Katruhes ot e Techeologie

L L

NET
Netze- und Telekommunikation

XIT

Karlsruher Institut fur Technologie

38
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K s e

Asset Manager fiir Bilder und Dokumente
Trefferliste
einschrdnken

Suche nach Attributen Dateiname ~ nach * Suche starten
Bilder
Thumbnail Liste Ordner wechsein

<< Seite 2uriick | Seite 1 von 1| Seite vorwarts >>
Springe zu Seite 1

Assetvon lokaler Festplatie Ubertragen | Assets verschieben | Assets exportieren Ordnerauswahl

Vorschazl

Bilder und Illlustrationen

Drag & Drop aus Asset-Panel

Ausw

Assel

16082011 Dipl

21

Bilder im FlieRtext %(JI
35 16.08:
Bilder vom Server oder Upload eigener Bildern:
@ Text: Bearbe schiieben (id=61]
® Eine kleine Zeile Blindtext
Vorbereitung
Auf korrekte GréRRe skalieren:
Im Asset Manager mit and, in dem einem gebr
B — el el el
Nicht im Texteditor das Bild
an den Haltepunkten skalieren!!!
37 16.08.2011 Dipl.-Inform. Ulrich Weif3 S C C
26.09.2012 Dipl.-Inform. Ulrich Weil3

Institut filr Projektvorgaben (IPV)

“Unser Profil

" Wieit, wieit hinten...

Asset Manager: Erweiterte Bildbearbeitung

Ausgewahite Datei

IT

Funktioniert nur auf Bild-roten-Punkt (nicht per Drag & Drop in Texteditor)

“ iset Panel

8for Computing

Dateiinformationen: Datel

Cuelidatel ersoten DSC_9789_RAW.jpg
Hore Neue Datel ersteien B
Breite
Farsuete ‘Bearbeitungsmogiichikeiten
Dateigrate Drehen
Entellungsautor
Datum der Entaufnahme o o
Angerungssutor ‘Spiegeln (horizontal)
Anderungsdatum Spiegeln (vertikal)

In Schwarzweit wandein

Negatry

Bidgrose andern

x x of
Hohe (Prah ;) proportionen beibenatien

Datei ibernehmen
Ausschnitt definieren
Erweiterte Bildbearbeitungsmog|
Datel emeuern SageeplcK Nommanto
Thumbnail austauschen
Thumbnail und Dateiinformationd
Datei loschen
Verwendung anzeigen @ Hire

QoK O Avbrechen

39 16.082011 Dipl-inform. Ulrich Weits

S C C Steinbuch Centre for Computing
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Kontextmenu

Wunderwaffe Kontextmenii

Freigabe

Seite l6schen
Verlinkungszeitraum
Versionierung

KIT

Plug-Ins

)

Seitenbearbeitung abschiieen

¢ Anderuncen

» | |Verlinkung bearbeiten:
Erscheinungszeitraume bestimmen

Vel

tounkd festi

Heute

Erscheinungszeltraum bearbeften
eitf”

Seften-Verlinkung und -Erscheinungszeitraum bearbeiten

Sie erhallen hier eine Ansicht, mt welchen Links diese Seite ggf. in Verbindung mit einem Erscheinungszedraum
verknipft ist. Bestimmen Sie mit dem Optionsfeld, welcher Link als Hauptiink fiir bestimmte Setteneigenschaften wie
Workflow usw. zusténdig ist

te nach Ablauf an allen Links in Papierkorb verschigben

© Link hinzufigen
1 stanseite

@ @ & Inhalte

ve
3012011 6:15PM @

Erscheinungs:

on bis

e it et e

| Wie gelangt ma>n zu aﬂsQeBlendeten Seiten?

Einstellungen = Ansichtseinstellungen >

LErscheinungszeitraum nicht bertcksichtigen*

TT |

a4 16.08.2011
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Wunderwaffe Kontextmenii

O
Swinkommen am S

Mit der kirzlichen Grin:
Leben gerufen. Dabei h
des KIT, das aus dem 2 ~

des Instituts fur wissens ©

& Anderungen verwerfen ptiq
um:
Seite freigeben pel

%

Plug-ins

s Seitenbearbeitung abschiieRen bu

Seite publizieren

Seite Idschen

ol X

Seite in Ablage legen
Eigenschaften bearbeiten
Schlagworte zuordnen
Seiteninformationen anzeigen
Verlinkung bearbetten
Navigationssortierung bearbeiten

Versionen anzeigen

ST

A e Teriogs

Rechter Mausklick bei

gedffneter Seite

Version 9: oben im System!

m@ B

~ Eigenschaften ~ Aktionen ~ Verlinkung

Sie bearbeiten die Seite 'Kurs-Downloads’ mit Seiten-D 2509

~ schiagworte ~Bemerkungen - Seiteninformationen

16.08.2011

42

Dipl -Inform Uinich Waif.

Wunderwaffe Kontextmenii

€ £ £ Steinhuch Centre for Comautina

ST

ot s Tacnnsigie

Plug-Ins >
¢ Seitenbearbeitung abschlieen
| Anderungen verwerfen
&) Seite freigeben
&* Seite publizieren
Ly Sefte loschen

& Seite in Ablage legen

Eigenschaften bearbeiten

Schlagworte zuordnen

Setteninformationen anzeigen

‘Verlinkung hearbeiten

Navigationssortierung bearbeiten

‘Yersionen anzeigen

Seite freigeben:

Nur freigegebene Seiten werden publiziert und
kénnen im System von anderen Redakteuren
gesehen/bearbeitet werden

|Seite publizieren...

Seite I6schen:
Ruckgéangig nur durch Admins

Seite in Ablage legen:
z.B. fur Verknipfungen aus Zwischenablage

Versionen anzeigen:
Wiederherstellung freigegebener alter
Versionen

Vorschau >
Validierung >
16.08.2011 Dipl-Inform. Ulrich Weifs

S C C $Steinbuch Centre for Computing

Steinbuch Centre
for Computing

SCC
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Aufgaben, Suche und Publizierung

Modulfunktionen erklaren
Aufgaben abschliel3en

Auswirkungen bel Seiten
anderer Teillnehmer
betrachten

m Suche analog

m Seite publizieren

26.09.2012 Dipl.-Inform. Ulrich Weil3

KIT

Aufgaben: Strukturbereich .X\‘(IT

| Panels ausblenden | Sprache auswahien 'l Projeit auswahlen v

Beim ersten Mal: ‘

Listen manuell erweitern!

@l Sl
S‘ C C Steinbuch Centre for Computing

S C C Steinbuch Centre
A\ for Computing



Aufgaben mit unterschiedlichem Schwierigkeitsgrad ﬂ(IT

a Abhangig von Qualifikation der TN und spéateren
Tatigkeiten

a Gruppenarbeit

m Prasentation
s Vorgehen
a Besonderheiten

m Tipps
a Fazit -

24 26.09.2012 Dipl.-Inform. Ulrich Weil3 Steinbuch Centre
for Computing




Abschluss ﬂ(“.

Karlsruher Institut fur Technologie

m Weiterer Ablauf (Organisatorisches)
a Fragen

Feedback

a Kurzes Blitzlicht

m Evaluationsbdgen
a Ausfuhrlicher Evaluationsbogen

26.09.2012 Dipl.-Inform. Ulrich Weif3 %Cdg Steinbuch Centre

for Computing



Geschafft! ﬂ(".

Karlsruher Institut fur Technologie

Einstellungen | & Hilfe | 5% Abmelden Q

els ausblenden ] Sprache auswahlen V»LProjeldauswénlen ']

Steinbuch Centre

vergessen?

Standard

#© Infob bearbeite
SCC-SmartLinks -
PSR T

o wn

for Computing

26 26.09.2012 Dipl.-Inform. Ulrich Weif3 i\gg Steinbuch Centre
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Hilfsmittel ﬁ(".

a Schablonen

a Whiteboard, Stifte B __ﬁf

m Bauklotzchen (Ampel)

a Powerpoint mit Aufgaben und Screenshots ——

m FlipChart fur Fragenspeicher

26.09.2012 Dipl.-Inform. Ulrich Weif3 SA(;Q fsot;agg;cph t(}fgntre
D A uti



Reicht eine gute Schulung? ﬂ(".

Einstellungen | & Hilfe | 5% Abmelden Q

|s ausblenden ] Sprache auswahlen Vl\Projelctauswéhlen ']

Steinbuch Centre

Nicht
wirklich!

Standard

#© Infob bearbeite d=6443}
SCC-SmartLinks -
PSR T

for Computing

28 26.09.2012 Dipl.-Inform. Ulrich Weif3 %Cdg Steinbuch Centre



Begleitende Dokumentation '-\\—‘(IT

a What's new / what’s different (Kurzdoku 10 S. auf V10/11)
Step-by-Step (vollstandige Doku)

Informationsveranstaltung

a Neuerungen im System

a Neuentwicklungen Content/Klassen o Al

= Tipps & Tricks

= Aufzeichnung als Video —
m Kurze Screencasts

a Oberflache, Panels, Publizierungen
Bildbearbeitung, ...

a 1-3 Minuten

29 26.09.2012 Dipl.-Inform. Ulrich Weif3 S C Steinbuch Centre
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Fragen oder Hilfe zur Umsetzung... ﬂ(".

n | & Hife | 5% Abmelden Q

nden | Sprache auswahlen ¥ | Projekiauswahlen v |

uli@weiss.es

Ulrich Well3
Tel. 0721/608 4486

30 26.09.2012 Dipl.-Inform. Ulrich Weif3 S C C fsotrecgmcphutci:r?gt e
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